OGGETTO: Trasferta
Con la presente Le comunichiamo che, per  seguenti motivi ...................... (indicare le ragioni rendono necessaria la trasferta), Lei viene inviata in trasferta dal ..... al ..... (eventuale: presso la nostra unità produttiva sita) nel Comune di ..... per lo svolgimento della seguente missione: ..... .

Durante tale periodo, Le verrà corrisposta la diaria prevista per le missioni dal CCNL applicato …….

Voglia restituirci, sottoscritta per accettazione, l’unita copia della presente lettera.
Luogo e data ……………………..

Firma del datore di lavoro 
